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BEARBEITEN IHRER SCHULDAT__ENSATZE
IM WIENER ONLINE SCHULFUHRER

Danke dass Sie sich die Zeit nehmen, Ihre Schuldaten auf
www.schulfuehrer.at zu aktualisieren.

Auch flar heuer gilt, dass das Direktorenformular nicht langer als 20
Minuten ohne Benutzereingabe geotffnet sein darf, da ansonsten (aus
Sicherheitsgriinden) das Time-Out vom Internetprovider aktiviert wird und
Ihre Anderungen nicht in der Datenbank abgespeichert werden kénnen.
Nahere Details finden Sie im Punkt ,Erfahrungswerte und Hilfestellungen®
am Ende dieser Anleitung.

Benutzername und Passwort fiir das Direktoren-Login

Wie jedes Jahr bendtigen Sie flr die Aktualisierung Ihres Schuldatensatzes
einen flir Ihre Schule spezifischen Benutzernamen und Passwort, mit dem
Sie sich unter dem Button , DirektorIen-Login™ einloggen.

Sollten Sie Ihren Benutzernamen bzw. das Passwort nicht mehr wissen,
wenden Sie sich bitte an Ihren Schulflihrer-Betreuer der Bildungsagentur
(0680/1219379) bzw. an die Schulinfo-Wien des Stadtschulrates fur Wien
(Gerlinde Keglovits, 01/525 25-77866), die auBer Ihnen als einzige Ihren
Benutzernamen und Passwort kennen.

Durchfiihren der Korrekturen

Nach Offnen des Internet-Explorers geben Sie in der Adresszeile folgende
Internet-Adresse ein: www.schulfuehrer.at. Daraufhin 6ffnet sich
folgender Bildschirm:
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Eure ldeen aufs Plakat!

Herzlich willkommen auf der Seite des Wiener Schulflihrers!

Der Viiener Online Schulfedrer informiert uber Fremdsprachenangebote, Setrevungsformen, Schwerpunitsetzungen,
Schlavsstattung, Tage der offenen Tor und vieles mehr aller Wisner Schulen. Er ist damit eine i ganz Osterreich +
)8 s0Q8r eurdpawedt - einmalige Informationsplattfeem und soll die Schullacfbahnplanung aktiv untesstitzen und
ecdeichtanm

Die maderne Webtechnologie ermaghcht es, dass &ve Daten durch die jeweiligen Schullesterinnen seldst altualisiert
werden kbnnen, An dieser Stelle giit ihoen ein berziiches Dankeschon - erst darch ihre Mitarbedt wurde die
Bamalgket dieses Eltera-Schilerinnen-Services moghchs

Wollen Sie sich einen raschen Schuluberblick verschaffen, 5o verwendes Sie bitte die . Haben Sie
schon sade spezielie Vorstellungen, welche Anforderungan die von Thnea gesuchte Schule erfullen salite, und wollen
Sie mehs Zeit in die Schslsuche investiaren, dann Bietet (Raen die die Moglichteit nach alien
Detaidsy der Schulformensystematik, Freméspraches, Setrevungsformen etc. 2w suchen

Wwollen Sie nach ainem indeviduelien Schulnamen suches, Biatel thnen e Volltextsuche dor
Baerzu die Maglichteit

Dee Redaktion der Bildungsagentur nimmt kesneries Einfluss auf die von den Schelleiterinnen veroffentichten Daten
Bei Fragen baw. Ustlarheites wenden Sie sich daher bitte direit an den/dee Jeweilige/n Schuleiter/in

‘H;\ (D zusstzliche Informationen wiouNGs

Ty 2um Thema “Schulen n Wien ™ finden S hier

Klicken Sie auf den Button ,Direktoren Login". Daraufhin 6ffnet sich
folgender Bildschirm:
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DirektorInnen-Login Q

Berwtzemame und Passwort erfoedarich

Benutzernane

Patewort
Logn

ANLEITUNG
Andeitung o Durchiihvung Hwer
Datendnderuny
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Flgen Sie hier bitte den Benutzernamen und das Passwort in die daflr
vorgesehenen Felder ein und klicken auf ,Login". Es 6ffnet sich die erste
Seite des Direktorenformulars, in dem Sie die Anderungen und
Korrekturen Ihres Schuldatensatzes durchfihren kénnen.

Nachdem Sie alle Datenfelder auf dieser Seite kontrolliert haben, wahlen
Sie am Ende dieser Seite aus, ob Sie an Threm Schulstandort eine oder
mehrere Schulformen mit eigener Schulformenkennzahl fihren.
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Tag der offenen Ty 1. Wochentag -
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3, Wochentag

Datum - e 213 »

Uhrzek Bogen -
Uhvzek Ende -
jederzet

7 nadth Vererdarung

re

Schedgeld (Privatschulen) e

Betreuungsgeld -

Essensgeld

Gibt es an hrem Schulstandoet mehrere Schulloombennzahign? Ja ® Nein

Speichemn und woter Jum nac -

[

Haben Sie ,Nein" geklickt, 6ffnet sich sofort die letzte Seite des
Direktorenformulars mit den Schulform spezifischen Daten.

Darstellung der Schulformensystematik: bitte die 4-stellige Schulformen-
kennzahl Ihrer zu bearbeitenden Schulform eingeben. Zur Kontrolle, ob
die Schulformenkennzahl auch der Bezeichnung Ihrer Schulform bzw. dem
Pfad in der Schulformensystematik entspricht, klicken Sie auf ,Schulform
anzeigen". Daraufhin 6ffnet sich ein Pop-up Fenster mit den naheren
Daten.
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Zuordnung im Rahmen der offiziellen Schulformensystematik

Schulfeemikonnzahl

Noch it evfasste
Ausbddungsrnege, Fach-
nchtungen, schulag

; onome

Schwerpunite

Schulversuche

Schulspezifisches Angebot:

Schdengangsphase: -

Fremdsprachen ADanisch hd e
Arabisch - -
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2000/ 2007
Schulform anzeigen im Rahmen der offiziellen
Schulformensystematik
hande Tabelenentrage bezeichnen den Plad Ihear Schullorm entsgrachend der
3. chults . Solte dve Qesamto Tabels keine Ererage aufneisen,
b-mu« das, dass m. mooooom Schedfomberrzahl in der offzsellon
In hesam Fall Oborpe fen Sie hate thee

Wom*m&i af We& anderndalls kann [he Datensatz nkit gespechert
werden,

hi: 2234
{1, Ebene [Berufsbddende Schulen

2. Ebene | Berufsbddende Phchtschulen

|3, Ebene [ Berufeschulen = = =
|4, Ebene | Berufeschulen fur Letwberufe des kaufmannischen Berexhes
|5, Ebene L

[ 0. Ehene I

7. Ebene |

| Schmdformbereicheuny  Lohiberul

“Fenster schbefen

Framdsprachen: Aansch
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Kontrollieren Sie nun die Eingaben auf dieser Seite und erganzen bzw.
andern Sie sie gegebenenfalls. Zum Abschluss klicken Sie am Ende dieser
Seite auf ,,Speichern und Beenden". Ihre Daten wurden in die Datenbank
Ubernommen und Ihr Datensatz sofort freigeschaltet. Sie kénnen Ihren
geanderten Datensatz somit sofort in der Schulsuche einsehen und
kontrollieren.

Fihren Sie mehrere Schulformen an Ihrem Schulstandort und haben Sie
daher auf ,Ja" geklickt, 6ffnet sich eine Zwischenseite, die es Ihnen
ermdglicht, alle Ihre Schulformen zu verwalten.
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Zuordnung im Rahmen der offiziellen Schulformensystematik

Nachstenende Tabelle erthalt Schofarmen/Schultynen, due an [Pram Schuistandent angebaten werden
W S ¢ S stehenden Schultyp bearbeten, Micken Sie 2f . Besxrdeiten” mn der

\ | Cymeasamn, RO, wirtschatskundichves RO (vt verordneter Stundentafel), 1. und 2, |
Y Klasse

2.)  Gyroasaam (mt verordneter Stundentafed), 5. - 8. Klasse

3y | Voksschule mt zwel Klassen mt unganscher oder ungarischer und dewtscher
* Unkerrkissprache fur de L - 4, Schulstufe

Hobere Lehvranstalt for Wirtschuftsngenseurwesen, 2usbidungsschw erpunit
Betnebsriormati (Letrplan 580

Gym. urter beccnderar Berlickuchtigung der musischen Austiddung (mt
© I verordneter Stundentalfel

6.) Lebvbend Verwakungsassistent
7.) | Lebtrbernd Blektroaniagentechnk (ausiaufend bis 2014)
8.) RO urter bes. BerUcks. d. muscschen Aush. 1. Stud. d. Musek (met SV), 1. uw 2K,

Volksschule mt 4 und mehy Klassen me gotrennter Fuhvung der 1. und 2,

Schulstufe
10.) VoRsschuke mt 4 und mety Klassen mi getrenntes Futwung der &, und 2
| Schulstufe
1y Voksschule mit 4 und mehr Klassen me getrennter Fuhrung der 1, und 2
! Schulstufe

Mit Klick auf ,Bearbeiten™ 6ffnet sich nun die letzte Seite des
Direktorenformulars und Sie kdnnen die dazugehdrige Schulform wie oben
beschrieben bearbeiten.

Mit Klick auf ,Loschen™ kdnnen Sie die bestehende Schulform mit allen
dazugehoérigen Daten unwiederbringlich |6schen.
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Vorgehensweise zum Anlegen einer neuen Schulform: klicken Sie daftr
auf ,Schulformenkennzahl hinzufligen®. Daraufhin 6ffnet sich folgender
Bildschirm:

LIWienerschulful
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Wikden Sie cine der folgenden Funklionen aus:

@ [ch mochte kene Daten Ubermehmen, sondern Jlle Daten dieser Schulformy/deses Schultyps new engeben.

Ich mochte ene Nnewe Schalformyneuen Schultyp anlegen Lnd Dereds vorhandene Daten aus emner berets
bestehenden Schelfomy'Schaultyp (Dernehmen

Weder zum sachsten Schit

Sie kdnnen sich nun entscheiden, ob Sie eine bestehende Schulform mit
all ihren Daten kopieren mdchten und danach bearbeiten oder ob Sie alle
Daten fur die neue Schulform neu eingeben mdchten.

Klicken Sie nach der entsprechenden Auswahl auf ,Weiter zum nachsten
Schritt". Es 6ffnet sich nun wieder die letzte Seite des Direktorenformulars
(entweder mit Daten befillt oder leer), in der Sie zu Beginn die
Schulformenkennzahl der neuen Schulform eingeben. Mit Klick auf
~Schulform anzeigen" kdnnen Sie wieder Uberprifen, ob die
Schulformenkennzahl stimmt.
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Zuordnung im Rahmen der offiziellen Schulformensystematik

B

Noch it evfasste
Ausbddungsraege, Fach
nchtungen, schulxgonome
Schwerpunite

Schulversuche

Schulspezifisches Angebot:

Schudengangsphase =\

Fremdsprachen Abarvsch y %

Arabesch . .

Ist die Schulformenkennzahl falsch, finden Sie keine Eintrage im Pop-up
unter ,Schulform anzeigen®. In diesem Fall findet Ihre eingegebene
Schulformenkennzahl keine Entsprechung in der offiziellen
Schulformensystematik des BMUKK. Uberpriifen Sie daher bitte die
Schulformenkennzahl nochmals, da sonst Ihr Schuldatensatz nicht
abgespeichert werden kann.
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Schulform anzeigen im Rahmen der offiziellen
Schulformensystematik

Schedfonmib Nachstohende Tabelenentrage bezechnen den Plad [Pear Schulform ertsgrachend der
offinoelen Schulformensystemati. Solte dwe Qesamto Tabells keine ENeraQe aufneisen,
bedectet das, dass [Pve angegebena Schedfomikenyzahl in der offizsllen
Sehlomencystemati rcht axrstiart. In dhesam Fal dharpe fon Se hate thve
Schutformbennzabl auf Rchtigker, anderndalls kann [he Datensatz nkht gespechert
werden,

Scheiformkennzahl: 2234
Ausbidung:
A o 1. Ebene Berfibidende Schulen
Schwerpurkte: 2. Ebene Berufsbddende Plichtschulen
3, Ebene Berufsschulen
4, Ebene Berufsschulen fur Letbrberufe des kaufmanmschen Berexhes
Schedversuche
5, Ebene
O. thene
7. Ebene
Schadformbereichauny | Lohiberul Spedtonskautmann
Schul Fenster schhefen
Schulengang:
Framdsprachen Aansch d i
Arabuch - -

Haben Sie eine Schulformenkennzahl eingetragen, sie nicht mittels Klick
auf ,Schulform anzeigen® Uberpriift, Inre Anderungen durchgefiihrt und
haben am Ende der Seite auf ,Speichern und zurlck zur
Schulformentabelle® geklickt, weist Sie die Datenbank mit folgendem
Bildschirm darauf hin, dass die eingegebene Schulformenkennzahl falsch
ist.
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Schulforsiesazahl:
Spechem

o load Schulf: » ik

Falls Sie nicht wissen, wie Sie die Schulformenkennzahl Gberprifen
kdénnen

e klicken Sie auf den Download ,, Schulformensystematik des
BMUKK" auf dieser Seite. Daraufhin 6ffnet sich das PDF aller
Schulformen der verschiedenen Schultypen. Sie kénnen nun Ihren
entsprechenden Eintrag heraussuchen und die
Schulformenkennzahl im Feld erganzen.

e wenden Sie sich an Ihren Schulfihrer-Betreuer der
Bildungsagentur (0680/1219379)

Haben Sie die richtige Schulformenkennzahl eingegeben, klicken Sie auf
~Speichern® und die Daten ihres Schuldatensatzes wurden in die
Datenbank Gibernommen. Sie befinden sich nun wieder auf der
Zwischenseite zur Verwaltung der Schulformen und kdnnen die
Korrekturen Ihres Schuldatensatzes wie gewohnt fortsetzen.

Sollten Sie mehrere Schulformen am Standort haben und mit denselben
Inhalten versehen haben und wollen Sie diese nun ,,gesammelt™ (wieder
mit den selben Eintragen flr alle Schulformen) andern, gehen Sie bitte
wie folgt vor:
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Andern Sie eine Schulform und Iéschen Sie alle (ibrigen. Gehen Sie nun
wie unter ,Schulformenkennzahlen hinzufligen" beschrieben vor und
wahlen die Option bestehende Schulform mit all ihren Daten kopieren aus.
Wiederholen Sie diesen Vorgang flr alle Schulformen am Standort.

Haben Sie alle Schulformen, die Sie an Ihrem Schulstandort fihren,
bearbeitet, klicken Sie auf ,Speichern und Beenden".

Ihre Anderungen sind nun in die Datenbank (ibernommen worden und
werden automatisch freigeschaltet. Ihr aktualisierter Schuldatensatz ist
somit sofort in der Schulsuche online verfligbar.
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Erfahrungswerte und Hilfestellungen

Nach Eingeben der Internet-Adresse www.schulfuehrer.at

kommt die Fehlermeldung, dass die Seite nicht angezeigt
werden kann.

Ursachen:

e die Internetverbindung ist zusammengebrochen
e das Wiener Bildungsnetz ist liberlastet

Problemldsung:

e Versuchen Sie nach einiger Zeit erneut. Im Normalfall funktioniert
nach einiger Zeit die Internetverbindung wieder.

e Besteht das Problem langer als 2 Tage, rufen Sie bitte die Hotline

der Bildungsagentur: 0680/1219379 an. Ihr Schulflihrer-Berater
hilft Ihnen gerne.

Ich habe auf den Button ,Speichern und Beenden" geklickt,
aber der ,,Danke-Bildschirm" ist nicht erschienen. Sind die
Anderungen trotzdem iibernommen worden?

Nein, erscheint der ,Danke-Bildschirm® nach Klick auf ,Speichern und
Beenden" nicht, wurden auch die Anderungen nicht in die Datenbank
Ubernommen. Das kann unterschiedliche Ursachen haben:

e Time-out wurde aktiviert, da das Formularfenster langer als 20
Minuten ohne Benutzereingabe getffnet war.

e Internetverbindung ist gerade im Ubertragungsmoment
zusammengebrochen.

e Das Wiener Bildungsnetz ist tberlastet.
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Problemlésung:

e Um das Time-out zu verhindern, fithren Sie die Anderungen lieber in
mehreren klirzeren Arbeitsschritten durch und klicken Sie
zwischendurch immer wieder auf ,Speichern und Beenden" oder
~Speichern und zurlick zur Schultyp-Tabelle®. Dadurch ist im
Ernstfall nie die ,ganze"™ Arbeit umsonst.

e Wurden die Anderungen nicht ibernommen, weil Ihre Internet-
Verbindung unterbrochen wurde oder das Netz Uberlastet ist,
missen die Anderungen leider erneut durchgefiihrt werden. Darauf
kdénnen leider weder Sie noch wir Einfluss nehmen.

Eingabe von Daten in freien Textfeldern:

Bitte beachten Sie, dass die Textfelder nicht unbegrenzt groB sind,
sondern mit 200 Zeichen beschrankt sind.

Laden des Direktorenformulars:

Beachten Sie weiters, dass das Laden des Direktorenformulars je nach
Internetverbindung einige Zeit in Anspruch nehmen kann.

Wir danken fir Ihre Kooperation!
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